MS EXCEL MOKYMAI PRADEDANTIESIEMS

1. Programos trukmé (akademiniy val. skaicius)

| 12 val.

2. Mokymy vykdymo vieta

| Siauliy valstybiné kolegija, Ausros al. 40, Siauliai

3. Programos aprasymas (aktualumas, reikalingumas)

Kurso klausytojai susipazins su duomeny formatavimu MS Excel aplinkoje, gebés atlikti pagrindinius
skai¢iavimus naudojant formules ir funkcijas, apibendrinti informacija ir ja pateikti, sudarant
diagramas, rasiuojant bei filtruojant duomenis.

4. Programos tikslas

Susipazinti su MS Excel programos baziniais funkcionalumais, iSmokti juos taikyti praktiniuose
skai¢iavimuose bei duomeny vizualizacijose.

5. Programos turinys

Eil. UZsiémimy pobudis
Nr. Temos pavadinimas Val. sk. (teorija/praktika/savarankiskas
darbas)
1. MS Excel aplinka, pagrindiniai jrankiai, 0,5 Praktiniai darbai
lango valdymas
2. Veiksmai su darbo knyga, eilutémis, 0,5 Praktiniai darbai

stulpeliais, lenteliy sudarymas, redagavimas,
formatavimas

3. Duomeny jvedimas ir redagavimas 0,5 Praktiniai darbai

4, Langeliy formatai, koordinatés, aritmetiniai 2,5 Praktiniai darbai
veiksmai (formulés) ir pagrindinés funkcijos

5. Funkcijos 2,5 Praktiniai darbai

6. Duomeny riisiavimas, salyginis 2,5 Praktiniai darbai
formatavimas, filtravimas

7. Diagramy tipai, jy kiirimas ir redagavimas 2,5 Praktiniai darbai

8. Darbo knygos parengimas spausdinimui 0,5 Praktiniai darbai

1§ viso 12

6. Laukiami rezultatai (tikétina(-0s) kompetencija(-os), kuria(-as) jgis programa baiges asmuo)

Baiges kursus asmuo gebés rengti lenteles, atlikti skai¢iavimus naudojant formules ir funkcijas,
risiuoti bei filtruoti duomenis, juos vaizduoti grafiSkai.

7. Dalyviai (tikslinés grupés, biitinas pasirengimas kurj turi turéti dalyvis)

| Pasirengimas nereikalingas
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